Paula Andrea Sepúlveda Sepúlveda
Los Jazmines 1191  departamento 202                         
Ñuñoa, Santiago, Chile
Fono  05-4155225
    p_sepulveda1@hotmail.com
Antecedentes personales

Fecha de Nacimiento

:
29 de Abril de 1975
Estado Civil



:
Soltera

Nacionalidad


:
Chilena
Antecedentes académicos

1994 - 1997
Ingeniería de Ejecución en Comercio Exterior, Instituto Profesional Latinoamericano de Comercio Exterior
1989 – 1992

Estudios Medios Instituto Santa María de San Carlos

1981 – 1988
Estudios Básicos Instituto Santa María de San Carlos

Presentación profesional
Ingeniero de Ejecución en Comercio Exterior, con más de 12 años de experiencia laboral en el área de las Telecomunicaciones, abarcando materias de negociación de contratos y licitaciones, cierre de negocios, manejo de presupuestos, control de inventarios, capacidad de administración de departamentos y trabajos puntuales, soy proactiva, confiable y capaz de trabajar en forma autónoma.
Experiencia laboral
Abril 2013- a la fecha


:   Empresa Importadora Officenter Decor-House Chile Limitada

Cargo




:  Administrativo y secretaria, área de importaciones, finanzas, logística, cobranza, análisis de facturación y pagos.

Noviembre 2012 –  Marzo 2013
: Empresa  Mitsui, área de financiamiento automotriz MAF (Mitsui Auto Financial)
Cargo




: Proceso de acreditación de los créditos automotriz, regularización de pagos rechazados y retenidos, entrega de certificados de anotaciones vigentes, escrituras, etc.

Junio 2004 – Marzo 2012
: Ejército de Chile / Comando de Telecomunicaciones

Organismo encargado de velar por las comunicaciones a nivel interno y externo de las unidades pertenecientes al Ejército de Chile.

Cargo


: Sección Telefonía Móvil y Sistema de Tarificación

Responsable de la administración y control de los servicios telefónicos móviles a nivel institucional, realizar las negociaciones y licitaciones, contratación de los servicios de comunicación celular para los actos eleccionarios nacionales, tramitación de facturas a pago de las compañías en convenio, proceso de tarificación, realizando los cobros mensualmente del tráfico de telefonía fija de las unidades de la institución, análisis de estadísticas, control de inventarios.

Abril 2001 – Diciembre 2003
 : Empresa Movistar, en la ciudad de Chillán
Empresa multinacional dedicada al ámbito de las telecomunicaciones

Cargo


: Ejecutiva de ventas

Encargada de la venta de los productos o servicios de la compañía, captación de clientes a nivel de personas y empresa.
Enero 2000 – Marzo 2001
 : Empresa Smartcom Chile, en la ciudad de Chillán

Empresa multinacional dedicada al ámbito de las telecomunicaciones, actualmente Claro Chile
Cargo


: Ejecutiva de ventas

Encargada de la venta de los productos o servicios de la compañía, captación de clientes a nivel de personas y empresa, control de inventario.
Año 1998



: Práctica profesional en la empresa Finning Chile S.A.
Antecedentes curriculares
Curso de Inglés Básico en Lorbeth Institute.
Actualmente realizando curso de Inglés Avanzado en Wall Street Institute.
Curso en Instituto Ayekan, manejo de Sistemas computacionales MS Windows, MS Word y MS Excel.
Curso de Aplicación de Técnicas de Administración.

